STANOVY

OBCANSKEHO SDRUZENI

CESKY INSTITUT TAJEMNIKU OBCHODNICH SPOLECNOSTI

(CZECH INSTITUT OF CORPORATE SECRETARIES)

ve znéni schvaleném pfipravnym vyborem na jeho jednéni konaného v Praze, Karlovo ndm. 7

CLANEK |
NAZEV A SIDLO

Spole¢na ¢innost je ¢leny sdruZeni vykonavana pod nazvem “Cesky'f institut tajemnikd obchodnich spo-
le€nosti". V dalSim textu téchto stanov je pojem institut rovnocenny nazvu "Cesky institut tajemnik( obchodnich
spoleCnosti".

Sidlem Institutu je 16000 Praha, V Tisiné 474/3.

Institut ptisobi a jeho &lenové jsou opravnéni jednat v souladu s cili institutu po celé Ceské republice i
v zahranici, pokud to neni v rozporu s pfisluSnymi obecné zavaznymi predpisy.

Clanek II
CiL CINNOSTI INSTITUTU

Zakladnim poslanim institutu je prosazovani a rozvoj odborné praxe profese tajemnika, s cilem stat se
vedouci autoritou v otazkach rozvoje administrace spravy obchodnich spoleénosti, systémt efektivni podpory
spravy a uznavanou autoritou v oblasti podpory a administrace spravy a fizeni spoleénosti v Ceské republice.

Cilem ¢innosti je vychovné vzdélavaci, metodicka a konzultaCni innost v oblasti administrace spravy a
fizeni obchodnich spole¢nosti a organizaci.

Za Ucelem dosazeni tohoto cile institut:

a) sdruzuje osoby, které pracuji jak v oblasti pfimé podpory spravnich organ(, tak v oblastech pfibuznych;

b) poskytuje informace o rozvoji administrace spravnich organt v Ceské republice i v zahrani&i a zabez-
peCuje tak spoleény postup v poznavani a feseni problém0 této profesni ¢innosti;

c) prohlubuje uznavani vyznamu prace tajemnika spole¢nosti (spravnich organt) ze strany spole¢nosti a
organizaci a tim zvySuje prestiz a povédomi o této profesi;

d) vytvéfi standardy pro préci tajemnika, asistuje pfi tvorbé a implementaci legislativniho rdmce pro rozvoj
fadné praxe spravy;

e) poskytuje a organizuje vzdélavaci a konzultacni sluzby, organizacni a ekonomické poradenstvi tak, aby
institut byl prvnim mistem, kam se budou tajemnici a manaZzefi spole¢nosti a organizaci v uvedenych
pfipadech obracet ;

f)  spolupracuje s CloD (Ceskym institutem ¢lend spravnich organ(), s CIIA ( Ceskym institutem internich
auditort), s Centrem pro vzdélavani ¢len( pfedstavenstev a dozorgich rad, provozuje kancelar a odbor-
nou knihovnu;

g) provadi ediéni a publikaéni innost;

h) je souéasti mezinarodnich struktur a reprezentuje v nich profesi tajemnika spoleénosti Ceské republiky.




Clanek Il

PRAVNi ZPUSOBILOST
Institut je pravnickou osobou, zalozenou ve smyslu ustanoveni zakona €. 83/1990 Sb., o sdruzovani
obc¢anu v UpIném znéni.

Clanek IV
CLENSTVi

Radnym &lenem institutu mdze byt fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera mé zajem podilet se na rozvo-
ji, roz8ifovani a zkvalitiiovani fadné praxe administrace spravy spoleénosti nebo tento proces podporovat.

Cestnym &lenem se mlze stat osoba, ktera ma zajem podporovat institut pfi pinéni jeho cild a o jejiz
Clenstvi projevi institut zajem.

Pro evidenci ¢len( institutu se zfizuje registracni kniha ¢lend.

Clanek V
VZNIK A ZANIK CLENSTVI

O pfijeti fadného €lena rozhoduije fidici vybor na zakladé pisemné piihlasky obsahujici zavazek dodr-
Zovat eticky kodex pro tajemniky a v praxi uplatfiovat profesni standardy fadné spravy spolecnosti.

O piijeti nebo odmitnuti pfihlasky fidici vybor pisemné vyrozumi pfihlaSujiciho a v pfipadé odmitnuti
soucasné uvede divody tohoto rozhodnuti.

O prijeti ¢estného €lena rozhoduje sném na navrh fidiciho vyboru.
Clenstvi v institutu vznika dnem rozhodnuti pfislu$ného organu.

Clenstvi v institutu zanika:

a) pisemnym prohla$enim ¢lena,

b) rozhodnutim Fidiciho vyboru z divodu poruSovani povinnosti Fadného ¢lena,

c) rozhodnutim snému na névrh fidiciho vyboru o ukon&eni Elenstvi Eestného Clena,

dnem doruceni prohlaseni fidicimu vyboru nebo dnem rozhodnuti pfislusného organu institutu.

V pfipadé zaniku fadného €lenstvi rozhodnutim Fidiciho vyboru je o tomto rozhodnuti byvaly &len pi-
semné vyrozumén.

Clanek Vi
POVINNOSTI A PRAVA CLENU

Clen Institutu ma zejména tyto povinnosti a prava:

a) platit Fadné &lenské pfispévky podle prispévkového Fadu,

) dodrzovat stanovy a dal$i vnitfni pravidla schvalena a vydana organy institutu,

) uplatovat v praxi standardy profesionalni praxe tajemnika a eticky kodex pro tajemniky,

) pInit povinnosti vyplyvajici z ¢lenstvi ,

) podilet se na &innosti institutu,

f) GCastnit se snému, vyjadfovat se ke vSem projednéavanym vécem a uplatnit na ném své hlasovaci pravo
v souladu s jednacim fadem snému,

g) byt volen do organu institutu,

h) ziskavat informace o €innosti Institutu, pfedevsim prostfednictvim fidiciho vyboru,

i) G¢astnit se institutem pofadanych akci a uzivat poskytovanych sluzeb,

j) ukongit ¢lenstvi v institutu.

b
c
d
e

Cestny ¢len ma tato prava a povinnosti:
a) ucastnit se snému, vyjadfovat se ke vdem projednavanym otazkam,




b) G¢astnit se jednani Eestného prezidia a zasedani fidiciho vyboru a vyjadfit se k projednavanym vécem,

c) ziskavat informace o Cinnosti institutu, pfedevsim prostiednictvim fidiciho vyboru, a u€astnit se jim po-
fadanych akci,

d) podporovat roz$ifovani a uplatfiovani standardu profesionalni praxe prace tajemnika,

e) ukongit lenstvi v institutu;

f) propagovat profesi tajemnika spravnich organti a ¢innost institutu.

Spory ¢lenl o pInéni ¢lenskych prav a povinnosti rozhoduje na podkladé stanoviska Fidiciho vyboru kont-
rolni komise. Nesouhlasi-li €len s rozhodnutim kontrolni komise, rozhodne o sporu s koneénou platnosti nejblizsi
sném.

Clanek VII
ORGANY INSTITUTU

Orgény institutu jsou:
— sném,

— fidici vybor,

— kontrolni komise,
— pracovni skupiny.

Clanek VIII
SNEM
Sném je nejvy$Sim organem institutu a je tvofen vSemi na ném pfitomnymi ¢leny institutu. Jeho pro-
stfednictvim Clenové institutu uplatiiuji své pravo Fidit, spravovat a kontrolovat ¢innost institutu.
Do vylu¢né pravomoci snému patfi :
a) schvalovat stanovy institutu, jejich zmény a dopliiky,

b) schvalovat pfispévkovy fad institutu,

c) schvalovat jednaci fad snému,

d) schvalovat hlavni sméry ¢innosti na pfisludny rok,

e) volit a odvolavat ¢leny fidiciho vyboru, kontrolni komise a ¢estného prezidia institutu,

f)  projednavat zpravy fidiciho vyboru o €innosti, hospodafeni a dal$ich ukolech institutu,

g) projednavat zpravy kontrolni komise o kontrole hospodafeni, ¢innosti fidiciho vyboru a plnéni usneseni

snému,
h) schvalovat roéni Gcetni zavérku,
i) schvalovat rozpoCet na pfisludny rok,
) rozhodovat o zruSeni institutu nebo jiném zplsobu zaniku a majetkovém vyporadani,
k) rozhodovat spory o pInéni ¢lenskych prav a povinnosti.

Radny sném svolava Fidici vybor jednou roéné. Rozhodnuti o svolani snému oznami fidici vybor kazdému
¢lenu pisemnou pozvankou odeslanou nejméné jeden mésic pfedem. V pozvance soucasné uvede misto a
datum konani snému, hodinu zahéjeni a navrhovany program jednani.

Sném je usnasenischopny, je-li na ném pfitomna alespon jedna tfetina vSech fadnych ¢lend institutu.

Nedostavi-li se vden konani snému alesponi jedna tfetina vSech fadnych ¢lenl institutu, vedenych
v registracni knize ¢lend ke dni konani snému, nebo ztrati-li sném v pribéhu jednani usnasenischopnost, je
svolan nahradni sném. Sném se mUlZe konat v den svolaného snému nebo v den konani snému, ktery ztratil
usnasenischopnost. Ke konani nahradniho snému neni potfebna Ucast tretiny vSech fadnych ¢lenl institutu.
Nahradni sném svolava fidici vybor Ustnim oznamenim pfitomnym &lendm institutu.

Mimoradny sném je povinna svolat fidici vybor, pokud o to poZadaji nejméné dvé tfetiny ¢lend Fidiciho vybo-
ru nebo nejméné jedna desetina ¢lend institutu.




Jednani snému se fidi stanovami a jednacim fadem, ktery schvali pfislusny sném institutu.

Clanek IX
RiDiCi VYBOR
Ridici vybor je statutarnim, Fidicim a vykonnym organem institutu. Ma pét ¢lend, ktefi jsou voleni sné-

mem. Funkéni obdobi ¢lend fidiciho vyboru je tfileté a pocdina volbou &lena nebo potvrzenim jeho kooptace
snémem.

Ridici vybor ze svych &lend voli pfedsedu.

Ridici vybor je odpovédny za svoji &innost snému. Je opravnény rozhodovat o véech zéleZitostech institu-
tu, které nejsou témito stanovami svéFeny jinému organu. Ridici vybor zejména :
a) rozhoduje o svolani snému,
b) pfipravuje podklady pro jednani snému (zpravidla zpravu o €innosti, ro¢ni G¢etni zavérku, navrh rozpoétu),
zajistuje vykon usneseni snému,
rozhoduje o vzniku a zaniku fadného ¢lenstvi,
pfijima vnitini organizacni normy kanceléfe,
koordinuje Cinnost pracovnich skupin  a zajistuje mezinarodni spolupraci,
rozhoduje o hospodafeni s majetkem institutu,
) jmenuje a odvolava feditele institutu.
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Ridici vybor se svolava zpravidia jednou za tfi mésice a jeho jednani Fidi pfedseda, v dobé jeho nepfi-
tomnosti povéreny clen vyboru.

Ridici vybor je usnaSenischopny, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina jejich &lend a rozhoduje nadpolo-
vi¢ni vétSinou hlasu pfitomnych ¢lend.
Jednani fidiciho vyboru se U¢astni feditel Institutu s hlasem poradnim, je-li pozvan.

Jednani fidiciho vyboru se mohou U¢astnit s hlasem poradnim rovnéz pfedseda nebo ¢lenové kontrol-
ni komise.

Clen fidiciho vyboru je opravnén na svoji funkci rezignovat pisemnym prohlasenim adresovanym Fidi-
cimu vyboru. Ridici vybor projedna takové prohladeni na nejblizSim nésledujicim zasedani. Rezignace je U¢inna
dnem, kdy Fidici vybor takové prohlaSeni projednal.

Ridici vybor je opravnény v obdobi mezi jednanimi snému v pfipadé rezignace svého &lena doplnit po-
Cet svych €lent kooptaci. Poget kooptovanych &len fidiciho vyboru nesmi prekro€it polovinu vSech ¢lend Fidici-
ho vyboru. Sném na nésledujicim jednani projedna a potvrdi kooptaci nebo provede volbu nového &lena fidiciho
vyboru.

Clanek X
KONTROLNI KOMISE

Kontrolni komise je kontrolnim organem institutu. Ma tfi ¢leny, ktefi jsou voleni snémem. Funkéni obdo-
bi €lent kontrolni komise je 1 rok. Kontrolni komise voli ze svych ¢lenl pfedsedu, ktery Fidi jeji ¢innost.

Clenstvi v kontrolni komisi je neslucitelné s &lenstvim v Fidicim vyboru .

Kontrolni komise je za svoji ¢innost odpovédna snému. Do pravomoci kontrolni komise naleZi zejména
kontrola hospodafeni s majetkem institutu, ¢innosti fidiciho vyboru, pInéni usneseni snému fidicim vyborem a
vyfizovani spord ¢lenG o plnéni ¢lenskych prav a povinnosti.

V ostatnim se €innost kontrolni komise fidi pfiméfené pravidly stanovenymi pro ¢innost fidiciho vyboru.




Clanek XI
PRACOVNI SKUPINY

Ridici vybor maze zfizovat pracovni skupiny, které jsou iniciativnimi, organizaénimi a poradnimi orga-
ny fidiciho vyboru . Cinnost pracovni skupiny fidi jeho predseda. Cleny pracovni skupiny jsou dal$i ¢lenové
institutu, schvaleni fidicim vyborem. V oblasti pisobnosti pfislusného viceprezidenta vybor pfipravuje strategické
zameéry, posuzuje kratkodobé cile k jejich dosazeni, vypracovava navrhy rozhodnuti fidiciho vyboru a nasledné
koordinuje jejich realizaci.

Do &innosti pracovnich skupin se zapojuji ¢lenové institutu nebo odbornici z praxe podle svého
odborného zaméfeni, zkuSenosti a zajmu.

Podrobnosti vymezeni €innosti, delegace kompetenci, obsazovani, fizeni a rozhodovani vybori a od-
bornych komisi stanovi fidici vybor. Pracovni skupiny pravidelné pfedkladaji fidicimu vyboru informace o €in-
nostech a aktivitach vyplyvajicich z kompetenci na né delegovanych.

Clanek XII
CESTNE PREZIDIUM INSTITUTU

Cestné prezidium je poradnim sborem institutu, slozenym z &estnych ¢len(i a dal$ich vyznamnych
osobnosti mimo sném, ktefi svymi znalostmi, zkuSenostmi, postavenim a zajmem mohou vyznamné pfispét k
roz&ifovani fadné praxe prace tajemnika spole&nosti a rozvoji této profese i ginnosti institutu. Cestné prezidium
spolupracuje zejména s fidicim vyborem.

Clanek XIll
ZASTUPOVANI INSTITUTU A OPERATIVNI RIiZENi

Operativni Fizeni €innosti institutu zajiStuje Fidici vybor, ktery si miZe pro tyto &innosti zfidit kancelar v
Gele s Feditelem. Reditel institutu je jmenovan a odvolavan fidicim vyborem. Reditel institutu odpovida za reali-
zaci usneseni fidiciho vyboru a za zaji$tovani vykonnych €innosti Institutu. Vztahy mezi fidicim vyborem a kan-
celafi institutu vymezuje organizaéni fad institutu, schvalovany fidicim vyborem.

Jednat jménem institutu jsou opravnéni predseda v celém rozsahu pUsobnosti fidiciho vyboru a feditel
institutu v rozsahu vymezenych oblasti odpovédnosti, ostatni ¢lenové fidiciho vyboru v rozsahu zmocnéni sta-
noveném fidicim vyborem ke splnéni uloZzeného Ukolu nebo v rozsahu vymezenych oblasti odpovédnosti za
¢innost pracovni skupiny nebo jiného fidiciho, poradniho nebo pracovniho organu.

K jednani jménem institutu jsou opravnéni ¢&lenové fidiciho vyboru a feditel institutu, vzdy vSak nejmé-
né ve dvou. Za institut se podepisuji tak, ze vytisténému nebo napsanému nazvu institutu pfipoji svij podpis a
Citelné napsané nebo vytisténé jméno a pfijmeni.

Jeden ¢len fidiciho vyboru, Feditel institutu nebo jina zmocnénd osoba mize Einit jménem institutu

pravni Ukony a podepisovat za institut jen v pfipadech nutnych ke spinéni ulozenych Ukoll, stanovenych v pod-
pisovém fadu schvaleném Fidicim vyborem nebo kdy je to v korespondenénim styku obvyklé.

Clanek XIV
HOSPODARENI INSTITUTU

Hospodafeni institutu se fidi obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, schvalenymi stanovami a usnese-
nimi snému.

Institut hospodafi podle ro¢niho rozpo&tu schvéleného snémem. Rozpocet je sestavovan zpravidla jako vyrov-
nany. Pfijmy institutu tvofi :

a) pfispévky ¢lend,

b) trzby za poskytované sluzby a zboZi ¢lenim i ne¢lendm institutu,

c¢) financni a vécné dary.




Za fadné hospodareni institutu podle schvaleného rozpoctu a za vedeni U&etnictvi podle obecné zavaz-
nych predpist odpovida fidici vybor. Ugetni zavérku institutu schvaluje sném, ktery sou¢asné rozhodne o pFi-
padném vypofadani rozdilu mezi pfijmy a vydaji na navrh fidiciho vyboru v rdmci navrhu rozpoCtu a zaméfeni
¢innosti na nasleduijici rok.

Vykon funkci v organech institutu je dobrovolny. Clenové organu institutu véak maji narok na Ghradu
ucelné vynaloZenych vydaju, které jim vzniknou v souvislosti s pinénim Gkoll vyplyvajicich z vykonu funkce v
fidicim vyboru, a na odménu za realizaci &innosti, vykonavanych pro institut na zakladé pravoplatného smluvni-
ho vztahu. Opravnénost a Ucelnost vynaloZenych vydaji posuzuje a do vySe stanovené rozpoétem dava pfikaz
k uhradé fidici vybor nebo feditel institutu, nad ramec rozpo¢tu o uhradé rozhoduje vzdy fidici vybor.

Clanek XV
ZANIK INSTITUTU

O zaniku institutu a jeho zplsobu rozhoduje sném. Pred rozhodnutim o zaniku ur¢i sném, na koho pre-
chazi majetek a zavazky institutu, nebo uréi zptsob majetkového vyporadani a osoby, které jej provedou. Neudi-
ni-li rozhodnuti o zptsobu majetkového vypofadani sném, je opravnéna k tomuto rozhodnuti nebo k provedeni
majetkového vypofadani fidici vybor.

Clanek XVI
ZAVERECNA A PRECHODNA USTANOVENI

Zmény vynucené zakonnymi ustanovenimi nebo pozadavky registraéniho organu do stanov zapracuje

v v

Tyto stanovy jsou pfijimany na dobu neurgitou.
V Praze dne 15.11. 2005.

Podpisy ¢len vyboru institutu :

Vladimir Broz, r.¢. 610119/1360, bytem Praha 4 - Chodov, Petyrkova 1991

Alois Dvorak, r.¢. 530214/042, bytem Teplice, Americka 2321/20

Petr Vocetka, r.¢. 551221/0209, bytem 193 00 Praha 9, Lhotska 2204




	Článek I
	Článek IV
	Článek VI
	POVINNOSTI A PRÁVA ČLENů
	Článek VII
	Článek VIII
	SNĚM
	Článek IX
	ŘÍDÍCÍ VÝBOR
	Jednání řídícího výboru se účastní ředitel Institutu s hlasem poradním, je-li pozván.

	Článek XII
	ZASTUPOVÁNÍ INSTITUTU A OPERATIVNÍ ŘÍZENÍ
	ZÁNIK INSTITUTU


